
Umgang mit Fehlstunden 
 in der Oberstufe (Jahrgänge 11 bis 13) 

 

1: SoS steht für Schülerin oder Schüler                          2: ToT steht für Tutorin oder Tutor 
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SoS1 fehlt stunden- oder tageweise 

SoS ist krank oder fehlt wegen höherer 

Gewalt. 

SoS fehlt wegen geplanter 

außerschulischer Termine. 

SoS fehlt aufgrund von 

schulischen Verpflichtungen. 

Vollj. SoS oder 

Sorgeberechtigte schreiben 

eine Entschuldigung auf dem 

Vordruck 

„Versäumnismeldung“ 

ToT2 liegt die Entschuldigung 

innerhalb von einer Woche 

nach Rückkehr vor. 

Fehlzeit bei einer 

Klausur/Ersatzleistung: 

 

tel. Krankmeldung im 

Sekretariat vor 8:00 Uhr 

 

Nachhol-

termin wird 

angesetzt. 

 

+ 
SoS gibt Versäumnis-

meldung mit Grund 

ab (Unterschrift der 

Eltern nicht 

notwendig), Fehlzeit 

ist entschuldigt und 

wird nicht in School-

SH eingetragen bzw. 

wieder gelöscht 

Fehlzeit steht 

nicht im Zeugnis. 

 

Verantwortliche 

Lehrkraft informiert 

die Fachkollegen 

über die schulisch 

veranlasste Fehlzeit. 

Zu Klausurzeiten ist 

keine andere 

schulische 

Veranstaltung 

möglich. 

Fehlzeit wird nicht 

entschuldigt. 

Fehlzeit steht als 

unentschuldigt 

im Zeugnis. 

 Leistungsnachweis wird 

mit 0 Punkten gewertet. 

Ja 

ToT oder Wr notieren 

schriftlich die 

Genehmigung auf dem 

oberen Abschnitt der 

Versäumnismeldung 

Ja N
ei

n
 

Fehlzeit wird 

entschuldigt.  

Fehlzeit steht als 

entschuldigt im 

Zeugnis. 

 

Ja 

+ 

Fehlzeit wird 

nicht 

entschuldigt. 

Fehlzeit steht als 

unentschuldigt 

im Zeugnis. 

 

Stunden werden 

in der laufenden 

Kursarbeit mit 

0 Punkten 

bewertet. 

 

+ 

+ 

+ 
Fehlzeit steht als 

entschuldigt im 

Zeugnis. 

Ja Nein 

Fehlzeit wird nicht 

entschuldigt. 

Fehlzeit steht als 

unentschuldigt im 

Zeugnis. 

Stunden werden 

in der laufenden 

Kursarbeit mit 

0 Punkten 

bewertet. 

ToT bestätigt Ent-

schuldigung auf 

oberen Abschnitt  

Ärztliche Krankschreibung 

wird der Kurslehrkraft 

vorgelegt.  

 

tel. Krankmeldung im 

Sekretariat vor 8:00 Uhr 

 

SoS o. Sorgeberechtigte 

beantragen Befreiung 

mindestens 1 Tag vorher bei 

ToT. Ab 7 Tagen Genehmigung 

durch Wr. Befreiung von 

Leistungsnachweisen ist nicht 

möglich. 

Ja 

Kurslehrkräften 

werden durch 

die SoS um-

gehend von der 

Genehmigung 

informiert. 


